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Planificaciéon Docente

RESUMEN DE MODIFICACIONES - PCCO09
NUmero Fecha Modificaciones

00 09-09-09 |Adaptacion a la circular 2009/10 del Modelo Marco del SGC de
los centros de la ULPGC en su revisién R10
Modificacién del contenido atendiendo a la actualizacion de

01 21-02-14 | normativas y programas de calidad, nacionales y autonémicos,
normativas de la ULPGC.
Modificacion del contenido atendiendo a la actualizacion de

02 10-11-17 | hormativas, programas de calidad, nacionales, autonémicos y
normativas de la ULPGC.
Actualizacion de cuadro de firmas acorde con la actualizacion
del procedimiento de apoyo del centro para la gestion de los

03 27-09-19 |documentos del SGC. Mejora en la redaccion, actualizacion y
correccion de errores de los apartados: normativa, desarrollo
del procedimiento, seguimiento, medicion y mejora, archivo,
flujograma y anexos.

Cargo u 6rgano Nombre y Apellidos Fecha
Vicedecana de
Elaborado Organizacion o i
o Juan José Diaz Benitez 25-07-2019
por: Académicay

Comision de Garantia Luisa E. Toledo Bravo de

Revisado por: ] 27-09-2019
de Calidad Laguna
Aprobado 3 ) (Fechay firma)
Junta de Facultad Pedro Gonzalez Quintero
por: 27-09-2019
PCCO05 MO3 de 27/09/2019 Péagina 2 de 8
Universidad de Las Palmas de Gran Canaria
Pagina2/8 ID. Documento jcDOWrK001QJGmp5x32LPw$$
Este documento ha sido firmado electrénicamente por Fecha de firma

PEDRO GONZALEZ QUINTERO

14/10/2019 20:35:25

Documento firmado digitalmente. Para verificar la validez de la firma copie el ID del documento y acceda a / Digitally
signed document. To verify the validity of the signature copy the document ID and access to
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action



https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=jcD0WrK0o1QJGmp5x32LPw$$
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=jcD0WrK0o1QJGmp5x32LPw$$
https://sede.ulpgc.es/VerificadorFirmas/ulpgc/VerificacionAction.action?codigoVerificacion=jcD0WrK0o1QJGmp5x32LPw$$

PROCEDIMIENTO CLAVE PARA EL
DESARROLLO DE LA ENSENANZA Y
EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANO/A DE UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE GRAN CANARIA
DE GRAN CANARIA ORDENACION ACADEMICA Y Facultad de Geografia e Historia
PLANIFICACION DOCENTE

1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica general para la
imparticion de las asignaturas y la evaluacién del estudiantado, con el propdsito de

garantizar su aprendizaje.

2. ALCANCE

La sistematica de imparticion de las asignaturas y evaluacion de estudiantes se aplica, a

lo largo del curso académico, a las Titulaciones Oficiales del Centro.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

Externa e Institucional:

Del Centro

= Reglamento de Régimen Interno del Centro.

= Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la
gestion de los programas formativos.

= Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad del Centro relativo a la

gestién de la informacion.

4. DEFINICIONES

Evaluacién: Valoracién del aprendizaje que se realiza a un estudiante en un nivel
cualitativo y cuantitativo seguin unos objetivos conceptuales, procedimentales y
actitudinales.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El profesorado asignado a la asignatura imparte las materias tal y como se especifica en
el Proyecto Docente de la asignatura y en las instalaciones y horarios determinados para

ello por parte del Centro en el Plan de Organizacion Docente.

Al inicio del semestre, el/la profesor/a presenta el Proyecto Docente al alumnado y
detalla, por un lado, las caracteristicas curriculares: objetivos, competencias, relacién con
la malla curricular de la carrera, temario, etc. Por otro lado, las caracteristicas didacticas:
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metodologia, sistema de tutorizacion, evaluacion y recursos de los que dispone el/la
estudiante para el aprendizaje, los recursos relacionados con infraestructuras y que son
responsabilidad del Centro (aulas presenciales, aulas virtuales, laboratorios, biblioteca,
instalaciones de empresas u otras instituciones educativas, etc.), ademas de los recursos
relacionados con los materiales de aprendizaje y que son responsabilidad del
profesorado (guias, apuntes, presentaciones multimedia, etc.).

En el transcurso del semestre el profesorado organiza y ejecuta la docencia de las
materias (disefio y aplicacion de actividades y materiales de ensefianza) y los/as
estudiantes estudian, participan activamente en las actividades académicas disefiadas
por el profesorado para completar su formacién y, en el caso de los estudios presenciales
con estudiantes a tiempo completo, acuden regularmente a las clases tedricas y
practicas. Conjuntamente, el Centro dispone de mecanismos para la coordinacion
sistematica de las asignaturas en los que el profesorado participa a lo largo del curso

académico.

El proceso de evaluacién del alumnado se realiza, como norma general, de forma
continua a lo largo del periodo lectivo a través de las pruebas pertinentes (examenes,
trabajos, exposiciones, ensayos, casos practicos, etc.), pudiéndose completar con la
realizacién de pruebas especificas en el periodo de exadmenes. Sin embargo, la
evaluacion de los/as estudiantes a tiempo parcial debe adaptarse a sus circunstancias,
en estos casos, se lleva a cabo una prueba global de la asignatura en el periodo de
examenes. El profesorado califica las pruebas, las comunica y establece un periodo de
revisién y consulta en el que los estudiantes pueden analizar los resultados junto con el/la
profesor/a. La custodia de las pruebas es responsabilidad del profesorado hasta la
finalizacion del curso académico siguiente. Las calificaciones definitivas se notifican en
las actas académicas al estudiante. En el caso de que el estudiante no estuviese de
acuerdo con la calificacion final, puede presentar una reclamacion por escrito al Decano/a
del Centro la cual se tramita tal y como se establece en la normativa aplicable.

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El/La Vicedecano/a con competencias en ordenacién académica procede, cada dos afios,
al control y seguimiento de este procedimiento, obteniéndose como evidencia un
documento donde se detallan puntos fuertes, débiles y propuestas de mejora sobre la
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ejecucion del procedimiento. Este documento es entregado al Vicedecano/a con
competencias en Calidad para su analisis y custodia.

La medicion, analisis y rendicion de cuentas de los resultados del desarrollo de la
ensefianza y evaluacion de estudiantes se desarrolla siguiendo el procedimiento de
apoyo del centro para el analisis de los resultados y rendicion de cuentas. Asimismo, las
propuestas de mejora derivadas seran aplicadas segun se determine en el procedimiento
estratégico para la elaboracién y actualizacion de la politica del Centro.
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7. ARCHIVO
Tabla 1: Archivo de evidencias
Identificacion de la Soporte de Responsable Tiempo de
evidencia archivo custodia conservacion
Documentos relativos a la realizacion panel 0 Profesor/a
de actividades de coordinacion | Papelc Vicedecano/a de 6 afios
informatico - P
docente ordenacién académica
Modelos de pruebas de evaluacion Papel o ~
- . . Profesor/a 6 afios
académicas informatico
Pruebas de evaluacion académica de Papel o o
. . o Profesor/a 1 afio
los/as estudiantes informéatico
Actas Académicas . Pape] 0 Administracién Permanente
informatico
Revision del procedimiento . PapeJ o Vlcedec_anola de 6 afios
informético Calidad
8. RESPONSABILIDADES
Tabla 2. Responsabilidades de grupos de interés
Grupos de interés representados
Responsables ) Agentes
PDI PAS Estudiantes TR
Decano/a del Centro X
Vicedecano/a
con competencias en X
ordenacién académica
Profesorado X
Estudiantes X
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9. FLUJIOGRAMA

Procedimiento clave para el desarrollo de la ensefianza y evaluacion de estudiantes

-Reglamento de Evaluacion
de los Resultados de
Aprendizaje y de las

el Alumnado en los Titulos

Formacion Continua de da
ULPGC.

Competencias Adquiridas por

Oficiales, Titulos Propios y de

»

Inicio

Docencia

Presentacion curricular y didactica de
la asignatura

Proyecto Docente

Profesor

Disefio y aplicaciéon de actividades de

\_/—\

Plan de Organizacion
Docente

ensefianza en periodo lectivo
(formativas y evaluativas)

Profesor

Evaluacién por
Tribunal

PCCO05

+—S

Estudio y participacion en las
actividades de ensefianza en periodo
lectivo

Estudiante

v
Disefio y aplicacién de pruebas
especificas y globales en periodo de
examenes

Profesor
v
Participacion en las pruebas de
evaluacion en periodo de examenes

Estudiante
v
Calificacion del estudiante y
establecimiento del periodo de
revisiéon

Profesor
v

Comunicacioén calificaciones, revision
y consulta de las pruebas

Profesor/Estudiante

1

1
Coordinacién docente

Disefio mecanismos de
coordinacién docente

Vicedecano/Subdirector con
competencias en ordenacién
académica

coordinacién

Coordinacién de las
asignaturas

Profesorado

A 4

Elaboracién Actas Académicas

Profesor

¢Reclamacion de la
calificaciéon?

No

Actas

Académicas

v

Revisién del procedimiento >

Vicedecano/Subdirector con

Andlisis de

resultados y

rendiciéon de
cuentas

competencias en ordenacién

académica

Fin

MO3 de 27/09/2019
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10. ANEXOS

10.1 FORMATO PARA ELABORAR LA REVISION DEL PROCEDIMIENTO.

1. Puntos débiles del procedimiento

2. Puntos fuertes del procedimiento

3. Propuestas de mejora del procedimiento

Fecha y firma:

Vicedecano de Ordenacién Académica y Planificacion Docente
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