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RESUMEN DE MODIFICACIONES

Numero Fecha Modificaciones

00 04-04-08 | Edicion inicial (Documento Marco del SGC para los centros de
la ULPGC - revision R7)

01 05-06-08 | Revision por la Comision de Garantia de Calidad

02 14-07-08 Incorporacion de modificaciones del VCIE

03 30-07-08 Incorporacion de modificaciones del Centro

04 09-10-08 |Incorporacién de modificaciones tras las aportaciones del| s
Informe provisional de la ANECA a los Centros Piloto —

05 23-10-08 |Incorporacion de modificaciones tras la revision para la| ——
adaptacion al programa VERIFICA —

06 09-09-09 |Adaptacion a la circular 2009/10 del Modelo Marco del SGC| ==
de los centros de la ULPGC en su revision R11. —
Modificacion del contenido atendiendo a la actualizacion de |

07 21-02-14 | normativas y programas de calidad, nacionales y| ==
autonémicos, normativas de la ULPGC. —
Modificacion del contenido atendiendo a la actualizacion de| =——

08 10-11-17 | hormativas, programas de calidad, nacionales y autonémicos| =—/—
y normativas de la ULPGC. =
Actualizacion de cuadro de firmas acorde con la actualizacion | —
del procedimiento de apoyo del centro para la gestion de los| ===

09 27-09-2019 | documentos del SGC. Mejora en la redaccion, actualizaciony| ==
correccion de errores de los apartados: normativa, desarrollo |  —
del procedimiento seguimiento, medicion y mejora, archivo,| ===
flujograma y anexos. —

10 08-10-2021 | Actualizacion del procedimiento eliminando el Anexo 10.1y| ==
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sustituir logos institucionales

Eliminacion de la fecha del pie de pagina y de la tabla de
responsables.

Sustitucion de los logos en el encabezado

Sustitucion de Sistema de Garantia de Calidad por Sistema

1 28-10-2022 | de Gestion de la Calidad conforme a los reglamentos de la

ULPGC.
Actualizacion del enlace a la normativa de la ULPGC

Cargo u 6rgano Nombre y Apellidos

Elaborado por:

Vicedecano de Organizacion

Académica y Planificacién Docente Juan José Diaz Benitez

Revisado por:

Comision de Gestion de la Calidad Luisa E. Toledo Bravo de

Laguna
Aprobado por: Junta de Facultad Pedro Gonzalez Quintero
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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer las actuaciones por las que el Centro
garantiza la planificacion de las ensefianzas, con el propédsito de que los programas

formativos que se ofertan se implantan de acuerdo con las previsiones realizadas.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica anualmente a todas las titulaciones oficiales que oferta el

Centro.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

Externa e Institucional:

= https://calidad.ulpgc.es/sgc _normativa

Del Centro:
» Reglamento de Régimen Interno del Centro.
= Capitulo 4 del Manual del Sistema de Gestion de la Calidad del Centro relativo a la
gestion de los programas formativos.
= Capitulo 7 del Manual del Sistema de Gestion de la Calidad del Centro relativo a la

gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES

Plan de Organizacion Docente del Centro: Es el resultado de la organizacion, por parte de
los Centros, de las ensefianzas y los procesos académicos, administrativos y de gestion
conducentes a la obtencion de titulos de caracter oficial y validez en todo el territorio

nacional.
5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento se inicia con el establecimiento de la oferta de asignaturas optativas por
parte del Centro, a través del Vicedecanato con competencias en ordenacion académica, en
coordinacion con los departamentos y con la aprobacién por Junta de Facultad de dicha
oferta. Esta se envia al Vicerrectorado con competencias en Planificacion Académica y al
Vicerrectorado con competencias en Profesorado en las fechas que propone el reglamento

de planificacion y ordenacion académica vigente de la universidad.
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En el caso de que el Centro disponga la realizacion de cursos de armonizacién de
conocimientos, se seguira el protocolo del Reglamento de Planificacion Académica y las

instrucciones que emita el Vicerrectorado con competencias en la materia

El Vicedecanato con competencias en Ordenacion Académica de la Facultad, segun el
reglamento de planificacion y ordenacion académica vigente de la universidad, remite al
Vicerrectorado con competencias en Planificacion Académica y a los departamentos
afectados la propuesta del Plan de Organizaciéon Docente, una vez haya sido aprobado por
la CAD de las titulaciones correspondientes. Tal propuesta incluye la asignacion de
asignaturas a ambitos de conocimiento, los grupos docentes y los horarios y las fechas de

examenes.

Posteriormente, los departamentos asignan profesores a las asignaturas, nombran
coordinadores y responsables, establecen horarios de tutorias y aprueban el Proyecto
Docente de cada una de las asignaturas, en una sesion del Consejo de Departamento
celebrado segun el reglamento de planificacion y ordenacion académica vigente de la

universidad.

Los proyectos docentes aprobados por los departamentos son remitidos al Centro, donde
deben ser aprobados por la CAD respectiva. En el caso de que un Centro por
recomendacion de la Comision de Asesoramiento Docente no ratifique algun proyecto
docente o la asignacion de profesor en una determinada asignatura, se remite al
departamento un informe razonado con las sugerencias que estime oportunas, donde se
detalle la circunstancia que sea necesario corregir. Si el Consejo de Departamento no
acepta el informe de la CAD, se remite toda la documentacion al Vicerrectorado con
competencias en Planificaciéon Académica, quien resuelve en el plazo de un mes (a contar
desde su recepcion). Para ello cuenta con el asesoramiento de expertos del ambito de
conocimiento y de la titulacidn, estos ultimos propuestos por los érganos de gobierno del

centro docente y del departamento implicados.

El Plan de Organizacién Docente definitivo de cada titulacién, que incorpora toda la
documentacion anteriormente detallada, es aprobada por la Junta de Facultad y remitido al
Vicerrectorado con competencias en Ordenacion Académica en las fechas que propone el
reglamento de planificacion y ordenacion académica vigente de la universidad. Para ello, se

utilizan las aplicaciones telematicas de las que la ULPGC dispone (programa ULPGes).
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El Equipo Directivo difunde los proyectos docentes, calendarios, etc. a todos los grupos de
interés internos y externos al Centro y a la ULPGC (miembros de la comunidad universitaria

y sociedad en general) a través del procedimiento clave de informacion publica.

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El Vicedecanato con competencias en Ordenacion Académica procede, cada dos afios, al
control y seguimiento de este procedimiento, obteniéndose como evidencia un documento
donde se detallan los puntos fuertes, débiles y propuestas de mejora sobre la ejecucion del
procedimiento. Este documento es entregado al Vicedecano/a con competencias en Calidad

para su analisis y custodia.

La medicion, analisis y rendicién de cuentas de los resultados de la planificacién de las
ensefanzas se desarrolla siguiendo el procedimiento de apoyo del centro para el analisis de
los resultados y rendicion de cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora derivadas son
aplicadas segun se determine en el procedimiento estratégico para la elaboracion y

actualizacion de la politica del Centro.

7. ARCHIVO

Tabla 1. Archivos de evidencias

Identificacion de las evidencias Soporfe Re Responsable custodia LTI de
archivo conservacion

Plan de Organizaciéon Docente y Papel o V|cedec'an.o/a de Orggnlzgplon ~

. . Académica y Planificacion 6 afos
proyectos docentes informatico

Docente

Documentos acreditativos de la
aprobacion del Plgn de OrggnlzaC|on . Pape] o Secretario/a de Centro 6 afios
Docente por los diferentes 6rganos informatico
responsables

8. RESPONSABILIDADES

Tabla 2: Responsabilidades de los grupos de interés
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Grupos de interés representados
Responsables . Agentes
PDI PAS | Estudiantes externos
Vicerrectorado con competencias en
Ordenacion Académica X X
Consejos Departamentos X X X
Junta de Centro X X X
Equipo Directivo X
Vicedecanato con competencias en Ordenacion X
Académica en el Centro
Comision de Asesoramiento Docente X X
Comision con competencias en la captacion de X X
los/as estudiantes
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9. FLUJOGRAMA

Procedimiento clave para la planificacion de las ensefianzas

- Reglamento de Planificacion
Académica de la ULPGC.

- Reglamento para la Solicitud,
Aprobacion y Gestion de los
Cursos de Amonizacion de
Conocimientos.

- Reglamento para el disefioy
asignacion de asignaturas a
ambitos del conocimiento en los
Titulos Oficiales adaptados al
EEES.

Inicio

Establecimiento de la relacién de asignaturas optativas (4

Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Académica en la Facultad

v

Objetivos anuales
del Centro

Aprobacion de la propuesta de oferta de asignaturas

optativas No

Junta de Facultad

PCCO02 M11

Si
v

Envio de optativas a Vicerrectorado con competencias
en Planificacion Académica y al Vicerrectorado con
competencias en Profesorado

Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Académica en la Facultad

¢Se disefian cursos
armonizacion de conocimientos?

Si

Establecimiento de relacién de cursos de armonizacién
de conocimientos

Comisidn de Asesoramiento Docente (CAD)

[

v

Elaboraciéon de propuesta de Plan de Organizacion
Docente

CAD

’

Aprobacion de la propuesta del Plan de Organizacion
Docente inicial

Junta de Facultad

L—No

Si

Envio de la propuesta del Plan de Organizacion
Docente al Vicerrectorado con competencias en
Planificacion Académica y departamentos

Vicedecanato con competencias en Ordenacion
Académica en la Facultad
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Procedimiento clave para la planificacion de las ensefianzas

Asignacién de profesores, coordinadores y
responsables, tutorias y elaboracion de
Proyectos Docentes

Departamentos

v

Aprobacion de los Proyectos Docentes y
envio al Centro

Consejo de Departamento

v

Revision de los Proyectos Docentes

CAD

Ratificacion del Plan de Organizaciéon
Docente definitivo

Junta de Centro

Elaboracion de un informe de
sugerencias y remision del
Departamento

CAD

«—N

No
v

Remision de la documentacién al
Vicerrectorado con competencias en
Planificacién Académica

Centro

Si

v

Comunicacién de la resolucién al
Centro

Remisién del Plan de Organizacion Docente
definitivo al Vicerrectorado con
competencias en Planificacion Académica

Plan de Organizacién
Docente

Informacién Publica

Vicerrectorado con competencias en
Planificacién Académica

Centro

PCCO02 M11

A

Vicedecano con competencias en
Ordenacion Académica en el Centro

Revisién del procedimiento

Anadlisis de los
resultados y rendicion de
cuentas

Revision del
procedimiento
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